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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BUDAPEST FŐVÁROS XIX. KERÜLET KISPEST ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ELLÁTÓ 

SZERVEZET

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Gazdasági ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A munkaköri feladatok részletes felsorolása:

·         Gondoskodik az intézmények zavartalan működéséhez szükséges pénzellátásról a pénzügyi 
és bizonylati fegyelem következetes betartásával.

·         A számviteli előírások és a pénzforgalom szabályainak betartásával gondoskodik a 
készpénzkifizetések és a banki átutalások teljesítéséről.

·         Gondoskodik a GESZ és a hozzárendelt más költségvetési szervek adókötelezettségének 
maradéktalan pénzügyi teljesítéséről.

·         Gondoskodik a GESZ és a hozzárendelt más költségvetési szervek Együttműködési 
megállapodásában rögzített számlázási feladatainak végrehajtásáról.

·         Figyelemmel kíséri a kinnlevőségek alakulását, folyószámla kimutatások és egyenlegközlők 
elkészítése, kiküldése a partnerek felé.

·         Továbbá ellátja mindazokat a feladatokat, melyek a hatályos jogszabályok, önkormányzati 
rendelkezések, az igazgató és a gazdasági vezető utasításai folytán a csoport feladatkörébe 
tartoznak.

·         Szoros kapcsolattartás és együttműködés a GESZ különböző csoportjaival, valamint a 
hozzárendelt intézményekkel. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi
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Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Ady Endre út 7

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Pénzügyi / gazdasági végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.02.28. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.02.28. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.03.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.31.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


